Servigo Publico Federal
Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado de Goias

PORTARIA 61/2025 - PR/GO/DE/GO/PLENARIO/GO/CRMV-GO/SISTEMA, de 25 de abril de 2025

Define atribui¢des para a fungdo de Controlador(a) de Processos
Judiciais.

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA VETERINARIA DO ESTADO DE GOIAS, no uso da atribuicdao
que lhe confere os itens "a" e "i" do art. 11, da Resolugdo CFMV n2 591/1992,

RESOLVE:

Art. 12 Normatizar as atribuicdes para a fun¢do de Controlador(a) de Processos Judiciais:

| - Diariamente, controlar os processos administrativos no sistema eletronico institucional,
recebendo as demandas de outros setores e distribuindo aos responsdveis, despachando os processos em tempo
habil, realizando tratativas com os demais departamentos, propiciando a devolu¢do dos autos nos prazos
previstos, com intuito de organizar o departamento e possibilitar as advogadas focarem as analises processuais
(e.g., peticBes judiciais e pareceres administrativos).

Il - Diariamente, receber as intimagGes judiciais, seja por oficial de justica ou painel eletrénico,
encaminhar as advogadas para prévia andlise, através do sistema eletronico institucional ou e-mail, auxiliando o
controle do departamento e cumprindo ou recorrendo de decisGes judiciais (e.g, sentencas, acérddos e demais
ordens judiciais), para reduzir os riscos de perdas de prazos judiciais.

Il - Diariamente, acompanhar os andamentos dos processos judiciais em conjunto com as
advogadas, através do painel de intima¢Oes do sistema eletrénico do judiciario (e.g, Ple e Projudi), e-mail e
intimacgdes via oficial de justica, com intuito de dar o devido prosseguimento nas a¢des judiciais, evitando perda
de prazos e aumentando as chances de éxito.

IV - Elaborar, sempre que necessario, documentos administrativos afetos a drea de atuagdo (e.g,
oficios e despachos), solicitando pagamento de custas processuais ou outras informagdes, encaminhando
processos administrativos, dentre outros, a fim de dar andamento aos processos.

V - Diariamente, auxiliar as advogadas nas revisdes das peti¢Ges judiciais padronizadas e de baixa
complexidade (e.g, peticdes de juntada de documentos e informacgGes), que serdo protocoladas nos processos
judiciais pelas advogadas, para evitar o protocolo de peticGes com informagdes incorretas e reduzir o risco de
perdas de prazos judiciais.

VI - Emitir certidGes atualizadas de débitos, sempre que necessario, utilizando o sistema de
cadastro de profissionais e empresas e as ferramentas do sistema de edi¢do de textos, confeccionando planilhas
atualizadas de débito, a fim de dar andamento nas agdes de execugses fiscais.

VII - Solicitar atualizacdo de enderegos, semanalmente e sempre que necessario, através de e-mail
ao CFMV ou ao Departamento de Recuperagdo de Créditos, a fim de dar andamento nos processos judiciais.

VIIl - Diariamente, auxiliar as advogadas na gestdo de prazos judiciais, priorizando os prazos
urgentes, tomando as providéncias cabiveis e realizando as tratativas com os demais setores, visando manter o
departamento organizado e reduzindo os riscos de perda de prazos.

IX - Diariamente e conforme solicitacdo das advogadas, realizar o cancelamento de débitos
administrativos, a fim de manter o sistema de cadastro atualizado.

X - Sempre que solicitado pela Secdo de Negociagdo de Débitos, informar o valor de custas



processuais pagas pelo conselho em determinada acdo de execugdo fiscal por e-mail ao demandante, para
viabilizar a realiza¢do de acordos extrajudiciais.

Xl - Mensalmente, verificar as transferéncias de numerarios e bloqueios judiciais realizados para a
conta bancaria do conselho, analisando o extrato bancdrio encaminhado pelo Departamento Contabil e
Financeiro, realizando a baixa do débito no sistema de cadastro.

Xll - Sempre que solicitado, realizar calculos de custas, condenagdes e devolugGes de anuidade
desde que, de baixa complexidade, utilizando sistema da justica.

Xl - Sempre que necessario, analisar, em conjunto com as advogadas, a prescri¢cdo de débitos, seja
por meio de decisOes judiciais (extingdo) ou durante o curso da a¢do de execugdo fiscal (prescri¢do intercorrente),
além de verificar no sistema de cadastro se ocorreu a prescrigdo quinquenal dos débitos, para solicitar a extingdo
ou proposi¢do de nova agdo ou cancelamento administrativo do débito.

XIV - Semestralmente ou trimestralmente, organizar os processos de novas execuc¢des fiscais,
recebendo os processos do Departamento de Recuperagdo de Créditos pelo sistema eletronico institucional,
elaborando as peti¢des iniciais padronizadas, em conjunto com as advogadas, providenciando a emissao das guias
de custas iniciais para pagamento pelo Departamento Contabil e Financeiro e organizando os documentos para as
advogadas realizarem o protocolo no PJe, almejando o recebimento dos débitos pelos devedores.

XV - Sempre que necessario, realizar contato com o publico externo, cuidando do atendimento
telefonico e presencial, respondendo os e-mails com solicitagdes de informagdes processuais, com intuito de
organizar o departamento.

XVI - Executar outras atividades semelhantes em natureza e nivel de complexidade, a critério da
chefia.

Art. 22 Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura, revogando-se a Portaria CRMV/GO n2
80/2023.

RAFAEL COSTA VIEIRA
Presidente
Méd. Vet. CRMV/GO 5255
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