Servigo Publico Federal
Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado de Goias

PORTARIA 64/2025 - PR/GO/DE/GO/PLENARIO/GO/CRMV-GO/SISTEMA, de 25 de abril de 2025

Define atribuigdes para a fungdo de Coordenador(a) da Se¢do de
Compras e Licitagoes.

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA VETERINARIA DO ESTADO DE GOIAS, no uso da atribuicdao
que lhe confere os itens "a" e "i" do art. 11, da Resolugdo CFMV n2 591/1992,

RESOLVE:

Art. 12 Normatizar as atribuicdes para a funcdo de Coordenador(a) da Secdo de Compras e
Licitagdes:

| - Supervisionar diariamente as atividades e processos da se¢do, orientando os servidores ou
estagiarios, identificando falhas e pontos de melhoria nos servigos prestados, a fim de garantir a otimizag¢do do
trabalho.

Il - ldentificar a modalidade de contratacdo, analisando a legalidade e conveniéncia, para
atendimento da legislagdo, sempre que tiver um novo pedido de compras.

Il - Realizar a instru¢do dos processos de compras, de licitacOes e de contratag¢des, providenciando
os documentos e assinaturas necessdrios, verificando a adequacdo a legalidade e controlando todo o tramite
processual, em atendimento a legislagdo, em todos os atos do processo.

IV - Elaborar, juntamente com os demais membros da Equipe de Planejamento da Contratagdo, os
documentos referentes aos processos de compras e licitacGes, de acordo com a legislacdo vigente (Estudo Técnico
Preliminar, Mapa de Risco, Termo de Referéncia, Termo de Dispensa ou de Inexigibilidade, Edital, Contrato, Termo
Aditivo, dentre outros documentos), se responsabilizando pela orientacdo e redagdo da parte legal dos
documentos, para instrugdo adequada do processo, antes de realizar a contratagao.

V - Enviar para Parecer Juridico os documentos relacionados aos processos de compras ou licitagdes
quando necessarios e/ou exigidos pela Lei, e verificar as sugestdes para dar prosseguimento ao certame.

VI - Realizar as publicagGes exigidas em Lei, no DOU (Didrio Oficial da Unido) ou em outro meio de
imprensa e no site do CRMV-GO,por meio de acesso ao sistema da imprensa nacional, para atender ao principio
da publicidade dos atos publicos, sempre que se fizer necessario.

VII - Gerir e controlar o saldo disponivel para publicagdes e prestar contas de publicagdes realizadas
e seus respectivos extratos, por meio de relatério retirado do sistema da imprensa nacional, para controle de
despesa mensal.

VIII - Analisar a documentagdo da empresa antes de finalizar e assinar o contrato ou de solicitar a
compra, de acordo com a legislagdo vigente, para legalidade do ato.

IX - Gerir o processo de suprimento de fundos para compras emergenciais e/ou de pequeno vulto,
prestando contas do uso do dinheiro e seguindo os tramites legais, sempre que houver necessidade.

X - Executar outras atividades inerentes ao cargo, de mesma natureza e nivel de complexidade, a
critério da chefia.

Art. 29 Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura.



RAFAEL COSTA VIEIRA
Presidente
Méd. Vet. CRMV/GO 5255
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