Servigo Publico Federal
Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado de Goias

PORTARIA 75/2025 - PR/GO/DE/GO/PLENARIO/GO/CRMV-GO/SISTEMA, de 22 de maio de 2025

Designa a servidora RUBBIA MARY REIS COUTINHO para o emprego
comissionado de Gerente do Departamento de Secretaria Executiva do
CRMV/GO, estabelece suas atribui¢des e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA VETERINARIA DO ESTADO DE GOIAS, no uso da atribuicdo
que lhe confere o item “i” do art. 11, da Resolugdo CFMV n2 591/1992,

resolve:

Art. 12 Designar a servidora Rubbia Mary Reis Coutinho, Matricula CRMV/GO n2 1/1979, para
exercer o emprego comissionado de Gerente do Departamento de Secretaria Executiva do Conselho Regional de
Medicina Veterinaria do Estado de Goids — CRMV/GO.

Art. 22 S3o atribuigOes da Gerente do Departamento de Secretaria Executiva:

| - Administrar a agenda da diretoria, confirmando com os interessados e registrando os
compromissos em sistema de agenda, a fim de manté-los atualizados;

Il - Secretariar o plenario e a diretoria executiva, elaborando documentos e solicitando assinaturas,
preparando pautas das reunides conforme demandas recebidas e encaminhando aos interessados, para dar-lhes
ciéncia;

lll - Encaminhar ao plenario, juntamente com a pauta das sessGes deliberativas, os relatérios de
registro de pessoa fisica e de pessoa juridica e de anotagdo de RT aprovados “ad referendum?”;

IV - Redigir atas das reunides do Plenario e da Diretoria Executiva e encaminhar as decisGes aos
setores competentes para providéncias;

V - Elaborar extratos de atas das reunides do Plenario e da Diretoria Executiva, acérdaos e oficios
decorrentes de decisGes dos processos administrativos deliberados em plenario;

VI - Enviar convocagdo para a Diretoria Executiva e para os Conselheiros, para participagao nas
reuniGes plenarias ordinarias, extraordinarias;

VII - Receber correspondéncias direcionadas a presidéncia e aos demais membros da diretoria e dar
0s encaminhamentos necessarios;

VIl - Receber as autorizagdes de passagens aéreas e rodoviarias e providenciar a emissdo,
solicitando cotagbes de precos a agéncia de viagens contratada pela autarquia, entrando em contato com o
interessado para escolha do deslocamento mais adequado e fazendo os demais tramites necessarios para
conclusio da contratagdo, a fim de garantir o cumprimento do objetivo com o melhor custo/beneficio;

IX - Agendar e comunicar aos membros das comissdes técnicas sobre as datas e detalhes das
reunides, visando garantir a organizagao e participagao eficaz, facilitando a colaboragdo e tomada de decisGes;

X - Integrar Equipes de Planejamento da Contratacdo, quando o objeto for afeito a sua drea de
atuacdo, participando da elaboragdo dos documentos referentes aos processos de compras e licitaces, de acordo
com a legislagdo vigente, realizando as especificagdes técnicas, buscando solu¢des de mercado para construgdo
dos documentos da fase interna, de acordo com o calendério aprovado no Plano de Contratagdes a fim de garantir
gue o objeto contratado atenda as necessidades do Conselho, de forma vantajosa;

Xl - Executar outras atividades semelhantes em natureza e nivel de complexidade, a critério da



chefia.

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura, tendo sua validade ratificada com a
publicacdo no Diario Oficial da Unido.

RAFAEL COSTA VIEIRA
Presidente
Méd. Vet. CRMV-GO n? 5255
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