Servigo Publico Federal
Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado de Goias

PORTARIA 82/2023 - PR/GO/DE/GO/PLENARIO/GO/CRMV-GO/SISTEMA, de 13 de julho de 2023

Disciplina, no ambito do Conselho Regional de Medicina
Veterinaria do Estado de Goidas — CRMV-GO, a concessdo de
didrias, de passagens, de auxilio-traslado e de deslocamentos
em veiculos particulares.

A Presidente em Exercicio do Conselho Regional de Medicina Veterindria do Estado de Goias —
CRMV-GO, no uso da atribuicdo que lhe confere a letra “i”, do artigo 11, da Resolugdo CFMV n2 591, de 26 de
junho de 1992.

RESOLVE:

CAPITULO |
Da finalidade

Art. 12 Esta Portaria tem por finalidade definir conceitos, fixar a tabela de valores, regular e
disciplinar as diretrizes e procedimentos para a concessdao de diarias, de passagens, de auxilio-traslado e de
deslocamentos em veiculo particular no ambito do CRMV-GO, objetivando atender as convocagbes ou convites
para a participagdo da Diretoria Executiva, dos Conselheiros, de Membros de Comissdes, de Servidores e de
Colaboradores Eventuais em reunides e eventos de interesse do Sistema CFMV/CRMVs.

CAPITULOII
Da defini¢do de termos

Art. 29 Para efeito desta Portaria adotam-se as seguintes defini¢Ges:

| — passagem: bilhete aéreo, terrestre ou naval, nacional ou internacional, para utilizagdo em
viagens a servico ou em representagao do CRMV-GO;

Il — diaria: valor concedido para cobrir as despesas com alimenta¢do, com hospedagem e com
locomogdo urbana, no decorrer de um dia de afastamento;

Il = locomogdo urbana: deslocamento realizado na regido metropolitana ou na cidade-sede do
evento, utilizando 6nibus, taxi, aplicativo de transporte, trem urbano, metro, barco e outros;

IV — auxilio-traslado: valor concedido a titulo adicional, por localidade de destino, objetivando
cobrir despesas de deslocamento até o local de embarque e do desembarque até o local de trabalho ou de
hospedagem e vice-versa;

V — deslocamento terrestre: valor concedido para cobrir despesas decorrentes de deslocamento,
com veiculo particular, entre a cidade de residéncia do beneficiadrio e a cidade da reunido, evento, trabalho ou a
cidade de acesso ao aeroporto e vice-versa;

VI — beneficiario: participante de viagens a servigo ou representacdo do CRMV-GO que faz jus as
concessoes desta portaria.

VIl — colaborador eventual: entende-se como colaborador eventual aquele prestador de servigos
de cardter eventual, sem vinculo com o CRMV-GO, bem como os convidados, expositores e convocados para



eventos e seminarios promovidos pelo CRMV-GO.

VIIl — regido metropolitana devidamente instituida: aquela que foi regulamentada pela Lei
Complementar n2 27, de 30 de dezembro de 1999, que cria a Regido Metropolitana de Goiania.

CAPITULO IlI
Das diarias

Secgdo |

Do numero e valores das diarias a serem concedidas

Art. 32 Os valores a serem considerados para as concessées de didrias, no dmbito do CRMV-GO,
sao os constantes do Anexo | desta Portaria.

Art. 42 As diarias serdo concedidas por dia de afastamento da sede de trabalho, para
representacdo do CRMV-GO ou para participacdo em evento de interesse do Sistema CFMV/CRMVs.

§19 O beneficiario fara jussomente a metade do valor da didria nos seguintes casos:
| — quando o afastamento nao exigir pernoite fora do local de origem;
Il — no dia de embarque para retorno a origem;

Il = quando fornecido alojamento ou outra forma de pousada, em préprio érgao ou entidade da
administragdo publica; e

IV — quando fornecidos alimentacgdo e transporte.

§22 O beneficidrio fard jus ao valor da didria inteira no caso de haver pernoite, exceto no caso
previsto no inciso lll do pardgrafo anterior.

§32 N3o haverd concessdo de diaria, nem mesmo da metade do seu valor, quando o trajeto
envolver municipios de uma mesma regido metropolitana, devidamente instituida, independentemente da
distancia envolvida, ou nos casos em que o deslocamento da sede de trabalho constitua exigéncia permanente
do cargo.

§49 Para viagens internacionais as diarias serdo pagas em délar americano.

§52 Na concessdo de diarias para os servidores, seja de forma proporcional ou inteira, devera ser,
sempre, descontado o correspondente ao valor de um vale-alimentagdo/refeicdo que lhes é concedido pelo
CRMV-GO para cada dia do beneficio concedido, relativo ao almoco, exceto fins de semana e feriados.

§62 Didrias para o periodo correspondente aos sdabados, domingos e feriados deverdo ser
precedidas de justificativa. O Ordenador de despesas analisara a justificativa e, se aceita, registrara nos autos a
autorizagdo de concessdo das diarias. Ndo sendo apresentada justificativa ou ndo sendo esta acatada pelo
Ordenador de despesas, o beneficidrio ndo terd direito a didrias nos dias citados.

§72 Ao servidor que se afastar da sede do servigo para outra localidade no territério nacional para
acompanhar membros da Diretoria Executiva ou Conselheiros, ser-lhe-a paga a didria correspondente ao valor
recebido pela pessoa acompanhada.

§82 As didrias serdo pagas antecipadamente e de uma s6 vez.

§92 A critério da autoridade concedente, poderdo ser concedidas e pagas diarias nas situagdes de
urgéncia, devidamente caracterizadas.

§102 N3o sera concedida didria quando o beneficidrio possuir pendéncia e/ou débitos no CRMV-
GO.

Secgao ll
Da concessao de didrias e deslocamento

Art. 52 Para efeito desta Portaria, fixa-se os seguintes procedimentos administrativos para os
pedidos de concessdo de diaria e deslocamento aéreo, terrestre ou naval para participagdo em eventos:



| — diretoria, conselheiros e membros de comissdes, interessados em participar de evento nacional
ou internacional deverdo fazer o seu pedido ao CRMV-GO, por escrito, discriminando a finalidade, data e local
onde sera realizado o evento e a forma de seu deslocamento;

Il — ao requerimento deverdo ser anexados folder e a programacgdo do evento, assim como outros
documentos como e-mail, decisBes, oficios e outros que motivem a solicitagdo de diarias e/ou deslocamentos;

Il — a solicitagdo para viagens nacionais devera ser encaminhada com antecedéncia de no minimo
30 (trinta) dias e para viagens internacionais com antecedéncia de no minimo 60 (sessenta) dias.

IV — a solicitagdo de didria para atender a demanda de trabalho ou eventos de
interesse/organizacdo das comissdes da Autarquia deverio ser solicitadas com a antecedéncia minima de 6 (seis)
dias Uteis ou 10 (dez) dias corridos.

V — Em caso de situagdes excepcionais, devidamente justificadas e previamente autorizadas pelo
chefe imediato e pelo presidente, as didrias poderdo ser solicitadas com prazo inferior ao previsto no inciso
anterior. Nesses casos, o interessado devera fazer constar na solicitagdo a sua ciéncia e concordancia de que o
pagamento poderd ocorrer apds o inicio da viagem.

VI — os pedidos para participagdo em eventos nacionais serdo analisados pela Diretoria do CRMV-
GO e levados ao conhecimento do Plenario do CRMV-GO. Os pedidos para participagdo em eventos
internacionais serdo decididos pelo Plendrio do CRMV-GO.

VIl — deverd compor os autos do processo de concessao de didrias:
a) solicitagdo de diaria (Anexo Il) com demonstrativo de valor;

b) comprovante de quitagdo com com o sistema CFMV/CRMV's (certiddo negativa de débitos do
Siscad);

c) informagdo de que o requerente ndo tem pendéncias de apresentacdo de relatdrios,
certificados bilhetes de passagem etc., caso tenha participado de algum outro evento com custo para o
Conselho;

d) comprovante de pagamento;

e) cépia do bilhete aéreo, terrestre ou naval, com o respectivo cartdo de embarque ou impressdes
de tela das versdes originadas por aplicativos de empresas aéreas;

f) relatério de viagem (Anexo Il).

Segao lll

Da concessdo de didrias e deslocamento para colaboradores eventuais

Art. 62 Os colaboradores eventuais fardo jus a percepgdo de diarias, destinadas a indenizar as
despesas com hospedagem, alimentagdo e locomogdo urbana.

§12 Nao sera devido o pagamento de didria quando o deslocamento ocorrer dentro da mesma
regidao metropolitana.

§22 Ao colaborador eventual é vedada a concessdo de didrias e de passagens para evento
internacional.

Art. 72 Os colaboradores eventuais que viajem a servigo do CRMV-GO, devem apresentar Relatério
de Viagem com a devida comprovacgdo de sua realizagdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados do retorno do
beneficiario a origem. Caso a viagem ndo se efetive, o beneficidrio deverd apresentar justificativa e devolugado
dos valores em até (cinco) dias Uteis contados do dia que iniciaria a viagem.

Art. 82 O valor de diarias aos colaboradores eventuais serd o estabelecido no Anexo | desta
Portaria.

Sec¢do IV

Da concessao de didrias para viagens de fiscalizagdo



Art. 92 As viagens de fiscalizagdo deverdo ser previamente agendadas com a devida previsdo de
fiscalizagGes, apresentada pelo coordenador do setor de fiscalizagdo, via oficio ou outro documento equivalente,
listando os municipios e o total de empresas a serem fiscalizadas, com a ciéncia do agente fiscal.

Art. 10 As diarias serdo concedidas por dia de afastamento, destinando-se a indenizar o servidor
pelas despesas com estadia e com alimentagao.

Art. 11 Quando o afastamento se estender por tempo superior ao previsto, o servidor do CRMV-
GO, fard jus a didria(s) complementar(es), correspondente(s) ao periodo prorrogado, desde que autorizada sua
prorrogagao.

Art. 12 O chefe imediato podera considerar o relatério de viagem inconsistente, recusando a
prestacdo de contas de forma total ou parcial, devendo o agente fiscal realizar o ressarcimento do valor
correspondente ao periodo irregular.

Sec¢dao V
Da comprovagao da utilizagdo da diaria

Art. 13 As diarias recebidas e ndo utilizadas e as recebidas em excesso deverao ser devolvidas por
meio de depdsito bancario ou transferéncia bancaria em favor do CRMV-GO, no prazo maximo de 5 (cinco) dias
Uteis, contados da data em que ocorrer alguma das hipdteses elencadas neste artigo, com comunica¢do formal
ao setor responsavel:

a) data de retorno a sede, no caso de uma viagem sendo concluida antecipadamente;
b) data que se iniciaria a viagem, para os casos de n3o realizacdo do deslocamento.

§19 Aquele que ndo efetuar o depdsito no prazo estabelecido no caput deste artigo, além dos
juros moratodrios no valor de 1% (um por cento) ao més, pagara multa de 20% (vinte por cento), cujo depdsito
serd efetuado na conta do Conselho.

§29 A restituicdo devera ser recolhida a conta do CRMV-GO, mediante depdsito ou transferéncia
bancdria, devendo o recibo ser encaminhado ao setor responsavel, com justificativa formal.

a ) As restituigdes ocorridas no mesmo exercicio reverterdo em favor da mesma verba
orcamentdria pela qual foi concedida.

b) As restituicdes ocorridas no exercicio seguinte deverdo ser escrituradas, a titulo de receita, sob
a denominacdo de indenizagGes e restituicdes.

Art. 14 Para todas as viagens aéreas, terrestres ou navais, cujas passagens foram custeadas pelo
CRMV-GO, o beneficidrio devera apresentar ao setor responsavel, em até 5 (cinco) dias de sua chegada ao local
de origem, copia dos bilhetes utilizados (ou impressdes de tela das versdes originadas por aplicativos de
empresas aéreas), os quais deverdo ser anexados ao respectivo processo de liberagdo do recurso.

§12 Em caso de extravio do bilhete ou cartdo de embarque, deverd ser apresentada declaragdo da
empresa aérea/terrestre na qual conste o trecho viajado, a hora e dia do embarque.

§22 A ndo devolugdo dos cartGes de embarque implica a suspensdo ou impedimento de emissao
de novas passagens aéreas, didrias e demais beneficios, salvo se for apresentado pelo beneficidrio documento
emitido pela companhia aérea atestando a utilizacdo do bilhete aéreo, constando o n2 do voo, trecho, hora e dia
da viagem.

§32 Os beneficidrios com viagens nacionais e internacionais, custeadas pelo CRMV-GO, deverdo
apresentar relatério por escrito das atividades que participou e o certificado de participagdo, também em até 5
(cinco) dias de sua chegada ao local de origem.

CAPITULO IV
Das passagens

Art. 15 A escolha da melhor tarifa das passagens para os deslocamentos aéreos, terrestres ou
navais devera ser realizada considerando o horario e o periodo da participagdo do servidor no evento, o tempo
de traslado e a otimizagdo do trabalho, visando garantir condi¢do laborativa produtiva, preferencialmente



utilizando os seguintes parametros:

| — a escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de menor duragdo, evitando-se,
sempre que possivel trechos com escalas e conexdes;

Il — os hordérios de partida e de chegada do voo devem estar compreendidos no periodo entre as
7h e as 21h, salvo a inexisténcia de voos que atendam a estes horarios;

Il — em viagens nacionais, deve-se priorizar o hordrio de chegada do voo que anteceda em no
minimo 3h o inicio previsto dos trabalhos, evento ou misséo; e

IV — em viagens internacionais, em que a soma dos trechos da origem até o destino ultrapasse 8h,
e que sejam realizadas no periodo noturno, o embarque, prioritariamente, devera ocorrer com um dia de
antecedéncia.

§19 A escolha da tarifa deve privilegiar o menor preco, prevalecendo, sempre que possivel, a tarifa
em classe econOmica, observado o disposto neste artigo e no caput do art. 27-A do Decreto n? 71.733, de 18 de
janeiro de 1973.

§22 Nos deslocamentos em que o afastamento se der por mais de 2 (dois) pernoites, sera
permitida, além da bagagem de mao (10 kg), a inclusdo do servico de bagagem despachada, com limite de 1
(uma) bagagem de até 23 (vinte e trés) quilos.

Art. 16 A concessdo de passagens aéreas fica condicionada ao atendimento dos procedimentos
estabelecidos no Art. 13, bem como ao cumprimento do estabelecido no Art. 14 desta Portaria.

Art. 17 Serdo de inteira responsabilidade do beneficidrio as alteracdes de percurso, de data e de
hordrio de deslocamento, quando ndo autorizado ou determinado pela administra¢gdo do CRMV-GO.

CAPITULO V
Do auxilio-traslado

Art. 18 O pagamento de auxilio-traslado sera concedido a titulo de adicional, para cobrir despesas
de deslocamento até o local de embarque e do desembarque até o local de trabalho ou de hospedagem e vice-
versa.

§12 O valor do auxilio-traslado é de 30% do valor de 1 (uma) diaria a ser recebida.

§29 O auxilio-traslado em questdo ndo é devido nos casos de utilizagdo de veiculo oficial do CRMV-
GO ou de veiculo particular.

§32 O auxilio-traslado mencionado no caput deste artigo sera concedido no préprio ato de
concessao de diarias.

§42 Deverdo ser restituidos, em 5 (cinco) dias Uteis contados da data que se iniciaria a viagem, as
didrias e o auxilio-traslado recebidos, na sua totalidade, quando, por qualquer circunstancia, ndo ocorrer o
deslocamento para o qual o beneficiario foi designado.

§52 Os beneficidrios do auxilio-traslado ficam cientes de que ndo é permitido o uso de outros
meios de transporte disponibilizados pelo Conselho para deslocamento até o local de embarque, tanto na ida
quanto na volta.

CAPITULO VI
Do uso de veiculo oficial do CRMV-GO

Art. 19 Nos deslocamentos no territério nacional e no estado de Goias, fica autorizado o uso do
veiculo oficial do CRMV-GO, sem prejuizo das didrias.

§12 Na inexisténcia de motorista contratado ou na insuficiéncia de servidores aptos a condugdo de
veiculos, os beneficiarios poderdo conduzir veiculos oficiais, no interesse do servico e no exercicio de suas
préprias atribuicdes, desde que habilitados.



CAPITULO VI
Do deslocamento terrestre em veiculo particular e o ressarcimento de despesas

Art. 20 A opgdo de uso de veiculo préprio para realizagdo de servigo externo é de total
responsabilidade do proprietario (autoridade ou servidor), inclusive quanto a possiveis despesas com a
manutengdo do veiculo, acidentes ou avarias no percurso.

Art. 21 Fica estabelecido, como base de calculo para o ressarcimento decorrente de uso de
transporte particular a servico do CRMV-GO, o percentual de 20% (vinte por cento) sobre o valor do litro do
combustivel por quildmetro tendo por base o dobro da distancia oficial entre os municipios do deslocamento.

| — fica estipulado que os combustiveis deverdo ser do tipo comum, ou seja, gasolina comum,
etanol comum ou 6leo diesel comum.

Il — o pagamento de que trata o caput deste artigo sera efetuado mediante apresenta¢do de nota
fiscal ou cupom fiscal com dados do CRMV-GO discriminados, que comprovem a despesa efetuada com
combustivel.

Il = na existéncia de pedagios no trajeto, os valores correspondentes a estes serdao também
passiveis de ressarcimento, desde que devidamente comprovados.

IV — a distancia entre os municipios serd definida com base em informagdes prestadas por érgaos
oficiais, como AGR, DNER ou DER Estaduais, bem como por publica¢des especializadas.

CAPiTULO VIII
Da autoriza¢dao para participagdo em eventos

Art. 22 Fixar os seguintes procedimentos para a autorizacdo dos pedidos de participagdo em
eventos nacional e internacional, as expensas do CRMV-GO:

| — a participacdo em evento nacional ou internacional serd autorizada quando a finalidade for a
regulamentacdo, a fiscalizacdo, o aperfeicoamento ou a valorizagdao dos profissionais das areas abrangidas pelo
Sistema CFMV/CRMVs.

Il — ndo serd autorizada a participagdo em evento nacional ou internacional que tenha conotac¢do
estritamente cultural, politica e ou sindical, alheia aos objetivos do Sistema CFMV/CRMVs.

Il — o CRMV-GO, a critério da diretoria executiva e de acordo com a sua disponibilidade
financeira, autorizard a participagdo de conselheiros, servidores e demais categorias descritas nas tabelas
contidas no Anexo | desta Portaria em evento nacional.

IV — o CRMV-GO, por meio do Plendrio, autorizard a participagdo do presidente, de de
conselheiros, de servidores e das demais categorias descritas nas tabelas contidas no Anexo | desta Portaria em
evento internacional, de acordo com a sua disponibilidade financeira, devendo a autorizacdo ser publicada no
Portal da Transparéncia do CRMV-GO.

V — a autorizagdo para participagdo em evento nacional ou internacional compreenderda o
fornecimento de passagem aérea, de diaria e de auxilio-traslado, podendo ser autorizada a concessdo de apenas
passagem aérea, ou de didrias, ou de deslocamentos, conforme disponibilidade financeira.

VI — o0 CRMV-GO ndo arcara com o pagamento de inscrigdo para participagdo em eventos em geral
para os membros da Diretoria, para Conselheiros e para membros de Comissdes.

VIl — o CRMV-GO adotara a alternancia de membros de comissGes em participacdo de eventos.

CAPITULO IX
Das disposi¢des finais
Art. 23 Despesas decorrentes de excesso de bagagem, constituida de material a ser utilizado no

interesse do CRMV-GO, serdo ressarcidas mediante justificativa acompanhada da devida comprovagao fiscal e de
competente autorizagdo da Presidéncia do CRMV-GO.



Art. 24 A realizagdo de viagem para fins de treinamento ou de evento similar, implicara posterior
dissemina¢do do conhecimento pelo beneficiario.

Art. 25 Os casos excepcionais serdo decididos pela Presidéncia do CRMV-GO, em obediéncia a
legislagdo vigente.

Art. 25 Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura, revogando-se a Portaria CRMV-GO

n2 42/2022.
INGRID BUENO ATAYDE MACHADO
Méd. Vet. CRMV-GO 2738
Presidente em Exercicio
ANEXOS:

| — Tabela de valores de diarias.
Il — Autorizagdo de didrias.
Il — Relatdrio de viagem.
ANEXO |
TABELA DE VALORES

Tabela | — Didrias para viagens dentro do estado de Goias

Categoria Beneficiario Valor RS
12 Diretoria Executiva, conselheiros efetivos e suplentes 360,00
22 Membros de comissdes, servidores e colaboradores eventuais 360,00

Tabela Il — Didrias para viagens nacionais

Categoria Beneficiario Valor RS
12 Diretoria Executiva, conselheiros efetivos e suplentes 720,00
22 Membros de comissdes, servidores e colaboradores eventuais 480,00

Tabela Il — Diarias para viagens internacionais

Categoria Beneficiario Valor US
12 Diretoria Executiva, conselheiros efetivos e suplentes US 250,00
22 Membros de comissdes, servidores UsS 250,00

Outros valores
O auxilio-traslado, mencionado no art. 14 desta Portaria, é no valor de 30% de 1 (uma)
didria a ser recebida.

ANEXO Il

AUTORIZAGAO DE DIARIA — CRMV-GO XX/20XX

Solicitante: Cargo/Fun¢do, nome completo
Autoridade Concedente: Cargo/funcdo, nome completo

Favorecido(a):



Cargo ou Fungao:
Objetivo: Informar o nome do evento, a data de realizagdo e o local .
Destino: Cidade de origem — cidade de destino/UF — cidade de origem.

Periodo: / / a / /

Quantidade de Diarias: numero de diarias (por extenso).

Deslocamento:

( ) Aéreo ( ) Rodoviario () Préprio () Veiculo do CRMV-GO
() Taxi
Observagao:
Goiania, de de
SOLICITANTE
Cargo/Fungdo
ANEXOII

Relatério de Viagem

1. Ildentificacdo:
a. Nome:

b. Matricula ou Numero de Registro no CRMV-GO:

2. Objetivo da viagem:

3. Periodo de viagem: / / a / /

4. Destino:

Cidade: UF:

5. Deslocamento aéreo:

Saida de: Data: / / Voo: Companhia:




Retorno de: Data: / / Voo: Companhia:

6. Veiculo:

( ) Veiculodo CRMV-GO ( ) Veiculo préprio ( ) Outro/N&o responder

a. Em caso de uso de veiculo do CRMV-GO :

Veiculo: Placa:

b. Em caso de uso de veiculo préprio :

Valor do combustivel: RS [litro

7. Relato sucinto da viagem (e.g., pessoas contatadas, principais temas discutidos, metas atingidas,
criticas e sugestdes feitas etc.)

Goiania, de de

Assinatura do beneficidrio
N2 de Registro ou Matricula no CRMV-GO
Fun¢ao

Documento assinado eletronicamente por:
= Ingrid Bueno Atayde, Vice-Presidente do CRMV-GO - FGSUP - VP/GO, em 13/07/2023 14:58:33.
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https://suap.cfmv.gov.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:
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Codigo de Autenticagdo: 7c042a0482
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